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Lokal retningslinje for
personregistrering 1
Sdr. Omme sogn, Billund Kommune

1. Formal

Den lokale retningslinje skal sikre, at personregistreringen 1 Sdr. Omme Sogn, Billund
Kommune kan gennemfores korrekt og lovligt under alle forhold — ogsé ved nedbrud,
kriser eller sarlige situationer.

Planen er senest opdateret: 19-11-2025

Planen er senest testet: [dato]

2. Overordnede kriseberedskabsperspektiver
Kriseberedskabet traeder i1 kraft, ndr myndighederne erklarer, at vi befinder os i en
krisetilstand.

Vores lokale krisestab bestér af folgende medlemmer:

Kirkebogsferende sogneprast, menighedsradets formand, menighedsradets sekreter,
menighedsradets kontaktperson og medarbejderreprasentanten.

Ved sygdom eller anden fraveer udger de resterende medlemmer af menighedsradet den
fungerende krisestab.

Magdeplan for krisestab:
Krisestaben medes kL 09.00 i Sdr. Omme Kirke den forste hverdag efter erkleering af
krisetilstand.

Geografiske, lokale eller personlige udfordringer ift. at f4 samlet krisestaben:

Da vores kriseberedskab alle er 1 den arbejdsdygtige alder, kan vi have udfordring, af at
fa samlet kriseberedskabet grundet forpligtelser pa arbejdspladsen (arbejde med
mennesker), samt mindre bern (familieforhold). Derudover har vi to af medlemmerne,
som bor uden for byen.
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Lokale udfordringer, hvis fx stremmen, varmen, internettet ikke virker, og en plan for at

handtere dette (obs pa skabe og dere med strogmstyring, lokaler uden lys, mv.):

Dgren i vabenhuset kan altid 4bnes med negle (neglen kan findes i negleboks ved

sognehuset), sa kirken kan altid vere tilgengelig. Vi er mere presset i forhold til at

varmen gér. Vi har en telefon/adresse liste.

3. Kontaktliste
Til denne beredskabsplan herer en ajourfert udprintet liste med telefonnumre og adresser
pa: Har vi en ajourfert udprintet liste med telefonnumre og adresser pa:

e Krisestab

e Menighedsradet

e Kirkens personale

e Lokale bedemand

e Nabosogne

o Stiftet

e Provstiet

e Personregistreringsenheden & IT-supporten i By-, Land- og Kirkeministeriet.
e Lokale myndigheder

Kirkebogsforende sogneprast opdaterer ovenstdende liste lobende og mindst en gang
arlig.

4. Beredskabsdokumenter
Folgende dokumenter findes i brandboks pa bade prastens kontor og i Sognehuset:
o 1 eksemplar af Beredskabsplan for personregistrering (dette dokument)
o | eksemplar af Procedure for beredskab for personregistreringen
o | eksemplar af Handleplan for Personregistrering under krisesituationer
o 1 eksemplar af Skema af beredskab for personregistreringen
o 5 ceksemplar af Skema til registrering af modtagne afsogninger, erklceringer og
lign.
e 5 eksemplar af samtlige ansegningsblanketter, dog 10 eksemplarer af
begravelsesanmodninger
e 10 eksemplar af Kvittering for modtagelse — Beredskab
e 10 eksemplar af Kvittering for afgorelse — Beredskab
e 5 eksemplar af Receipt for Deciopn - Emergency

Kirkebogsferende sogneprast opdaterer lobende og mindst en gang arligt- Suppleres efter
en krisesituation.
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Dokumenterne kan findes pa www.personregistrering.dk

5. Opbevaring
Dokumenterne og kontaktlister opbevares i brandsikkert skab pé prastekontoret og i
Sognehuset.

Skabene kan abnes med negle og kan séledes abnes i en krisesituation.
Kirkebogsferende sogneprest er 1 besiddelse af noglerne og der hanger et st pd
kirketjeners kontor i sognehuset.

5. Kommunikation:
Intern kommunikation

Det er krisestabens ansvar at tage hand om den nedvendige interne kommunikation til
menighedsrad og medarbejdere efter erklaering af en krisetilstand.

Det er ligeledes krisestabens ansvar at tage hand om den nedvendige kommunikation til
ovrige myndigheder o.a. (bedemaend, skifteret, krematorium, hospital).

Fkstern kommunikation:

Vi ved hvordan, hvor meget, hvor og hvornar vi kommunikerer med borgerne:

Vi forventer at folge Beredskabsstyrelsens anbefalinger. Derudover har vi en infotavle
ved kirken, som vi forventer at kunne bruge. Dog ogsa digitalt, hvis muligt.

6. Lokale sarbarheder

Er der andre s@rlige lokale forhold vi skal tage hejde for:
Vi er opmarksomme pa at der kan vare en sérbarhed, 1 udbredelsen af elbiler.

Side 3 af 3



